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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке пользования учебниками и учебными пособиями

обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины
(модули) и получающими платные образовательные услуги в автономном

учреждении Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
<<Региональный институт управления>)

1. Общие положения
1.1. Положение ,о порядке пользования учебниками и учебными

пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметц, курсы,

дисциплины (модули) и получающими платные образовательные услуги в

автономном учреждении Ханты-Мансийского автономного округа Югры
<Региональный инстиryт управления) (далее Положение) разработано в

соответствии с частью 3 статьи З5 Федерального закона от 29,12.2012 Jф 27З-Ф3
<Об образовании в Российской' Федерации>>, Уставом автономного учреждения
Ханты-Vlансийского автономного округа Югры <<Региональный инстиryт

управления)) (далее также - АУ <<Региональный инсiитут управления)),
Учреждение).

|.2. Положение регJIаментирует порядок rrолъзования обучающимися,
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплиньi (модули) за пределами

федеральных государственных образовательных стандартов, учебными
по собиям и или rrолучающими платные образовательные усJtуги в Учреждении.

1 .З. К обучающимся, осваивающим учебные предм.еты, курсы,

дисциплины (модули), за пределами федеральных государственных
образовательных стандартов в Учреждении, относятся слушатели, проходящие
обучение по дополнительным профессиональным гIрограмм (далее также -ДШI)
повышения квалификации и профессиональной переподготовки.

|.4. Обучающиеся, осваивающие учебные курсы, дисциплины (модули),

получающие.образователъные услуги, имеют право свободного и бесплатного
пользования учебной литературой.

2. Порядок пользования учебной литераryрой
2.1,. Списки учебников и учебных пособий по учебному предмету, курсу,

дисциплине (модулю) цля получения образовательной услуги (далее - учебные
по собия) доводятся до сведения обучающ ихс я преподавателями данных учебных
предметов, курсов, дисциплин (модулей).



2.2. Выдача учебных пособий (при наличии) осуществляется перед

материалов (в том числе рабочими тетрадями) (при

началом занятий в первый день обучения.

необходимой литературы
тематикам, подборкой
информационными ресурсами в объеме изучаемого курса и р€вдаточными

материалы, представляемые слушателям на

материалами, соответствующими образовательной программе, разработанного
преподавателем учебного курса.

2.4. Учебно-методические
бумажном носителе, должны быть напечатаны на бумаге формата А4, А5 с

использованием размера шрифта не I\4eнee 12 кегль.

2.5. Нормы обеспеченности образователъной деятельности учебными
изданиями (печатным иlили электронным, включая электронные базы

периодических изданий) в расчете на одного обучающегося, осваивающего

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) должны составлять не менее
одного бесплатного экземпляра печатного издания.

2.6. Обучающиеся имеют право пользоватъся услугами электронной
библиотеки и базы данных в удобное для них время.

2.7. Реализуя образовательные программы Учреждение должно
обеспечить каждого обучающегося бесплатным доступом к базам данных
нормативных правовых актов и библиотечньiм фондам, формируемым по
полному перечню дисциплин (модулей). Во время самостоятельной подготовки
обучающиеся должны бытъ обеспечены доступом в Интернет.

2.8. Библиотечный фо"д включает официальные отраслевые документы,
нормативно-правовые акты, справочную и иную литературу по направлению
обучения.

3. Обязанности обучающихся, осваивающих учебные предметы,
курсы, дисциплины (модули), пользующихся учебниками и учебными
пособиями

3.1. За каждое rrолученное учебное пособие на бумажном носителе

расписываются в ведомости выдачи учебно-методическогообучающиеся
матери ала (ведомо сти выдачи р Евдаточного материала).

З.2. Обучающиесщ утратившие учебное пособие, моryт обратиться к

2.З. Слушатели обеспечиваются комплектом учебно-методических
наличии), перечнем

и пособий, презентациями по соответствующим
правоприменительной практики и иньIми

куратору группы для получения дубликата.



4. Права обучаюll{ихся, осваивающих учебные предметы, курсы,
дисциплины (модули), пользующихся учебниками и учебными пособиями

Слушатели, осваивающие учебные предметы, курсы, дисциплины
(модули), пользующиеся учебниками и учебными пособиями, имеют право:

- получать полную информацию о составе и наличии фондов библиотеки
Учреждения;

- получать из фонда библиотеки для временного пользования любые
издания;

- получать консультативную rrомощь в поиске и выборе источников
информации.

5. Обязанности сотрудников Учреждения по обслуживанию
обучающихся, осваивающих учебные предметы, курсы, дисциплины
(модули)

5.1. Кураторы и преподаватели курсов в своей деятельности обеспечивают

реализацию вышепер ечисленных прав обучающ ижся.

5.2. Кураторы и преподаватели курсов обязаны:

- информировать обучающихся обо всех видах предоставляемых услуг;

- обеспечивать обучаюrцимся возможность пользоваться всеми фондами
библиотеки;

- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое
обслуживание обучающихся, внедряя компьютеризацию и передовые
технологии;

- обеспечить высокую культуру обслужив ания;

- ок€вывать помощъ обучающимся в выборе необходимой литературы.

б. Заключительные положения
б.1. Положение, а также изменения к нему утверждаются приказом

директор а АУ <<Региональный институт у правл ения).
6.2, В Положение моryт вноситься изменения, дополнения в связи с

изменениями федералъного законодательства и совершенствованием
образовательного процесса в АУ <<Региональный институт управления).

6.3. Вопросы, не репIаментированные Положением, регулируются
другими локальными нормативными актами Учреждения и решаются
руководством Учреждения индивидуально в каждом конкретном случае.

6.4. Срок действия Положения не ограничен.
6.5. Положение является обязателъным для всех участников

образовательного процесса/образовательных отношений. Ознакомление с



условиями Положения производится путем его р€l'змещения на сайте

Учреждения.


