
выдачи и учета документов о квалификации по результатам
дополнительного профессионального образования

и документов об обучении

1. Общие положения
1.1. Порядок выдачи и учета документов о кваJIификации по результатам

дополнительного профессионЕuIьного образования и документов об обучении

устанавливает требования к порядку выдачи и оформления, учета и хранения

документов установленного образца о дополнительном профессионаJIьном

образовании и документов об обучении в автономном учреждении Ханты-
VIансийского автономного округа - Югры <<Р егион алъный институт управления)
(далее также - АУ <<Региональный институт управления>, Учреждение).

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими

документами:
Федеральный закон от 29.|2.2012 JЮ 27З-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерации>;

приказ, Министерства науки и высшего образования Российской
Федерации от 24.0З.2025 Ns 266 <Об утверждении Порядка организации и

осуществления образовательной деятеJIъности по дополнительным
проф ессионагIьным программам) ;

письмо Министерства образования и науки Российской Федеращии
от |2.0З.2015 j$ АК-610/0б (О направлении методических рекомендаций>
(вместе с <Методическими рекомендациями по р€вработке, порядку выдачи и

учету документов о квсLгIификации в сфере дополнительного профессионаIIьного

профессионалъной подготовке>.

1.3. В Учреждении реаJIизуются дополнительные
программы повышения квалификации (далее также

дополнителъные профессиона_гIьные программы

профессиона.гIьные
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переподготовки (далее также - ДtrШ ПП). Объем ДIIП ПК не может быть менее
16 часов, ДПП ПП не может быть менее 250 часов.

В соответствии с пунктом 11 Положения о порядке осуществления
профессион€LгIьного развития государственных гражданских служащих
РоссиЙской Федерации, утвержденного Указом Президента РФ от 27.02.2019

J$ 68 <О профессиональном развитии государственных гражданских служащих
Российской Федерации)) срок обучения по гIрограмме повышения квалификации

для гражданских служащих составляет не менее 16 часов, по про|рамме
профессиональНой переподготовки - не менее 500 часов.

2, Выдача документов о квалификации, их дубликатов и документов
об обучении

2.I. Слушателям, успешно освоившим соответствующую
дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую
аттестацию, выдаются документы о квалификации: удостоверение о повышении
квалификации (приложение 1), диплом о профессионалъной переподготовке
(приложение 2).

2.2. Щокумент об обучении установленного образца (сертификат)
(приложение 3) выдается лицам, освоившим программы, по которым не
предусмотрено проведение итоговой аттестации или fIо про|раммам, объем
которых меньше 16 часов.

Выдача документов об обучении (сертификатов) фиксируется в ведомости
выдачи сертификатов (приложение 4).

2.З. Лицам, не прошедшим итоговую аттеетацию или получившим на
итоговои аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам,
освоившим часть ШП иlили отчисленным из Учреждения, выдается справка об
обучении установленного образца с указанием результатов и (или) периода
обучения (приложение 5). Справка подписывается директором Учреждения или
лицом, официально его замещающим. Срок выдачи справки - в течение З

рабочих дней после издания приказа об отчислении.
Выдача справок об обучении фиксируется в книге учета выдачи справок

об обучении (приложение 6).

2.4. Выдача документов о квалификации и документов об обучении
производитQя слушателю лично (пр" предъявлении паспорта), направJIяется
почтовоЙ связью в адрес слушателя или органов власти, осуществляющих
УПравление в сфере образования Ханты-МансиЙского автономного округа -
Югры (пр" . наличии соглашения о сотрудничестве), либо выдается
представителю слушател я при предъявл ении доверенности.



2.5. Выдача документов о квалификации слушателям, успешно
освоившим дополнительную профессион€uIьную программу, фиксируется в

соответствующих книгах регистрации выдачи документов.
2.5.|. Книга регистрации выдачи документов о квалификации

(удостоверение о повышении квалификации) содержит титульный лист, на

котором указаны полное наименование Учреждения, название книги, место
нахождения Учреждения; страницы, где фиксируются порядковый номер
записи, -фамилия, имя и отчество лица, получившего удостоверение о

повышении квалификаIJии, номер бланка документа, порядковый

регистрационный номер, дата и номер приказа о зачислении, дата и номер
приказа об отчислении, дата выдачи, подпись лица, получившего удостоверение,
либо дата и номер почтового отправления, подпись лица, выдавшего

удостоверение.
Книга регистрации выдачи документов о квалификации (удостоверение о

повышении кв€uIификации) оформляется в соответствии с приложением 7.

2.5.2. Книга регистрации выдачи документов о профессиональной
переподготовке (диплом о профессионаJIьной переподготовке, приложение к

диплому) содержит титульный лист, на котором ук€ваны полное наименование

Учреждения, название книги, место нахождения Учреждения; страницы, где

фиксируются порядковый номер записи, наименование документа, фамилия )имя
и отчество лица, получившего диплом о профессиональной переподготовке,
номер бланка документа, порядковый регистрационный номер, дата и номер
приказа о зачислении, дата и номер приказа об отчислении, номер и да^га

протокола итоговой аттестационной комиссии, дата выдачи, подпись лица,

получившего диплом, либо дата и номер почтового отправления, подписъ лица,

выдавшего диплом.
Книга регистрации выдачи документов о

переподготовке (диплом о профессионаJIьной переподготовке, rrриложение к

диплому) оформляется в соответствии с приложением 8.

2.6. В случае доггущения ошибки в книге регистрации выдачи

документов о квапификации повторная запись не делается. Запись с ошибкой
зачеркивается одной горизонтальной чертой, и рядом на свободном месте

делается новая, корректная, записъ с указанием формулировки ((исправленному

верить)). Исправление заверяется подписью (с расшифровкой) руководителя
структурного подр€вделения, обеспечивающего организацию и ре€Lлизацию
процесса дополнительного профессионапьного образов ания.

2,7. Щопускается оформление ведомости выдачи документов

профессиональной

квалификации в случае проведения выездных занятий. В этом случае по



ОконЧаНии обучения по каждоЙ образовательноЙ программе оформляются
ведомости выдачи документов по каждой группе.

Ответственный за документы строгой отчетности, по окончании
каJIендарного года оформляет книгу выдачи документов о квалификации:
оформляется титулъный лист ан€шогично титулъному листу соответствующей
книги выдачи документов о квалификации; ведомости выдачи документов
пронумеровываются в хронологическом порядке; книга регистрации (ведомости,

расположенные в хронологическом порядке) прошнуровывается; книга
скрепляется печатью Учреждения с указанием количества листов.

2.8. Выдача дубликатов документов о квалификации фиксируется в

соответствующих книгах регистрации выдачи дубликатов (приложения 9 и 10).

2.9. Щубликат документа о квалификации выдается:
вЗамен утраченного документа о квалификации (на основании личного

заявления, выписки из приказа Учреждения о выдаче документа, объявления о

потере документа в средствах массовой информации);
взамен документа о кваJIификации, содержащего ошибки, обнаруженные

слушателем после его получения;
ЛИЦУ, ИЗМениВШеМУ фамилию (имя, отчество), с приложением копиЙ

ДокуМентов, подтверждающих изменения фамилии, имени, отчества, при

условии обмена ранее выданного документа о квалификации.
2.9.\. В случае утраты документов о дополнительном профессион€lJIьном

образовании дубликат выдается на основ ании з аявлени я и на платной основе.
2.9.2. Щубликаты выдаются лицам, утратившим документы, при условии

наличия в Учреждении всех необходимых сведениЙ о прохождении данными
ЛИцами обучения. Щубликат выдается на фамилию) имя) отчество, идентичные
подлиннику документа. Щубликат выдается на бланке, действующем на момент
выдачи дубликата.

2.9.З. Лицо, изменившее фамилию (имя, отчество), вправе обменятъ
имеющийся у него документ о квалификации на дубликат документа о
квалификации с новоЙ фамилиеЙ (именем, отчеством). Обмен производится на
осНоВании заявления лица, изменившего свою фамилию (имя, отчество), с
приложением копий документов, подтверждающих изменени9 фамилии (имени,
отчества) лица.

2.9.4. Заявление о выдаче дубликата документа о квалификации, копии
ДУбликата документа и документы, подтверждающие изменение фамилии
(ИМеНи, оТЧества) (при наличии таких документов), хранятся в личном деле
СЛУшаТеЛя по программам профессионапьной переподготовки, по программам
повышения кваJIификации формируются.в отдельное дело.



2.9.5. В случае утраты толъко дигIJIома о

переподготовке либо в случае обнаружения в нем ошибок
выдаются дубликаты диrrлома и приложения к нему.

профессиональной

2.9.6, В случае утраты только приложения к диплому о профессиональной
переподготовке либо в случае обнаружения в нем ошибок после его получения
выдается дубликат rrриложения к диплому о профессионаJIьной переподготовке,

2.1,0. Щиплом о профессионаJIьной переподготовке или его дубликат без

приложения к нему действителен. Приложение к диплому о профессиона_пьной

переподготовке недействительно без диплома
переподготовке. ,Щубликат приложения к диплому
переподготовке недействителен без диплома
переподготовке или без его дубликата.

о профессиональной
о профессиональной

о профессиональной

2.I1. Листы книг учета выдачи бланков строгой отчетности, регистрации
выдачи документов о квалификации нумеруются, шнуруются, скрепляются
гIодписью директора Учреждения и печатью Учреждения с указанием
количества листов

2.|2. Книги хранится у руководителя структурного подразделения,

которое обеспечивает организацию и реалпизацию rrроцесса дополнительного
про ф ессион€Lirьного образов ания, как документы строгой отчетности.

3. Заполнение и оформление бланков документов о квалификации и

их дубликатов
З.1. Бланки документов о квалификации заполняются на

государственном языке Российской Федерации.,Щокументы о квалификащии
моryт быть оформлены на иностранном языке в порядке, установленном
лока_пьным нормативным актом Учреждения.

З.2. Зашолнение бланков документов о квалификации рукописным
способом не рекомендуется. Бланки документов о кваJIификации заполняются
печатным способом шрифтом черного цвета с исrrользованием программы дJuI

печати в редакторе Microsoft Word и воспроизводятся с помощью принтера.

з.3. Заполнение бланков документов о квалификации печатным
способом в Учреждении осуществляет работник структурного подравделения,

обеспечивающего организацию и реаJIизацию процесса дополнителъного
профессионапьного образов ания.

З,4. При заполнении бланков удостоверений о повышении квалификации
(формат бумаги Ь4 (297х210 мм)):

З.4.|. В правой части оборотной стороны бланка указываются полностью,
в именителъном падеже, фамилия, имя и отчество лица, прошедшего обучение;

гIериод обучения; наименование программы повышения квалификации; объем

после его получения



программы в часах; подпись директора Учреждения йли лица, официально его
Замещающего. На отведенном для печати месте ставится оттиск печати
Учреждения.

З.4.2.В левой части оборотной стороны бланка проставляется

регистрационный номер удостоверения, присвоенный в соответствии с книгой

регистрации выдачи документов о квалификации (удостоверение о повышении
квалификации); наименование населенного гtункта, в котором находится
Учреждение и год выдачи.

З.5. Регистрационный номер удостоверения о повышенииквалификации
имеет 9 знаков, например, ПК Jф 240001, где:

первые два знака <ПК> соответствуют сокращению наименования вида

ДополнительноЙ профессиональноЙ программы ] повышение квалифик ации;
гIервые два знака номера <<24>> означают последние две цифры года, в

котором окончено обучение;

СЛеДУЮЩие 4 знака к0001> означают порядковый номер в соответствии с

КНИГОЙ реГИстрации. В приведенном примере соответствует первому
порядковому номеру.

З.6. При заполнении бланков дипломов о профессиональной
переподготовке (290х205 мм):

З.6.1. В правой части оборотной стороны бланка диплома указываются в
иМениТеЛЬном падеже фамилия ) имя, отчество лица, прошедшего обучение,
полностью в соответствии с записью в паспортеилидокументе, его заменяющем;
Наименование предtIриятия (организации, учреждения), в котором проходила
профессион€uIьная переподготовка; период обучения; объем программы в
акаДемических часах; да,га и номер решениlI аттестационной комиссии о сфера
профессиональноЙ деятельности по данному диплому. Здесъ же проставляются
ПодПиси председателя аттестационной комиссии, директора Учреждения или
ЛиЦа, официально его замеrIIающего, секретаря. На отведенном для печати месте
ставится оттиск печати Учреждения.

З.6.2. В левой части оборотной стороны бланка диплома проставляются
РеГисТраЦионныЙ номер и дата выдачи в соответствии с книгоЙ регистрации
ВыДаЧИ Документов о профессиональной переподготовке (диплом о
профессиональноЙ переподготовке, приложение к диплому), указывается
наименование населенного пункта, в котором находится Учреждение.

З.7. При заполнении бланка приложения к диплому о профессиональной
переподготовке (2 1 0х297 мм):

З.7.1. На лицевой стороне бланка приложения к диплому указываются
номер Диплома, к которому выдается приложение; в именительном падеже
фамилия ) имя, отчество лица, прошедшего обучение,.полностью в соответствии
С ЗаПИсЬю В Паспорте или документе, его заменяющем; сведениrI о документе об



образовании (высшее/ среднее профессиональное); период прохождения
профессиональной переподготовки; место (название организации) прохождения
профессиональной переподготовки; наименование программы
профессиональной переподготовки; наименование предприятия (организации,

учреждения), в котором проходила стажировка, если это предусмотрено ЩПП
ПП; тема аттестационной работы.

З.7.2. На оборотной стороне бланка приложения к диплому указываются
наименование дисциплин, колиtIество часов по каждой из них, итоговые оценки,
общее количество часов. Здесь же проставляются подписи директора
Учреждения или лица, официалъно его замещающего, и секретаря. На
отведенном для печати месте ставится оттиск печати Учреждения.

З.8. Регистрационный номер диплома о профессиональной
переподготовке имеет 9 знаков, наrrример, ПП Jф 240001, где:

первые два знака кПП> соответствуют сокращению наименования вида
доIIолнительной профессиональной программы
переподготовка;

профессиона_пьная

первые два знака номера <<24>> означают последние две цифры года, в

KoTopoNI окончено обучение;
следующие 4 знака <0001> означают порядковый номер в соответствии с

книгой регистрации. В приведенном примере соответствует первому
порядковому номеру.

З.9. В бланках документов о квалификации количество часов
проставляется арабскими цифрами, н€ доrтускаются сокращения, оценки

указываются прописью.

3.10. Пр" заполнении дубликатов документов о квалификации на

дубликате документа под словом ((диплом>/<приложение к диплому>/
(удостоверение) печатается слово (ДУБЛИКАТ>>, На дубликате документа
указываются регистрационный номер дубликата документа и дата его выдачи в

соответствии с книгой регистрации выдачи дубликатов документов о

квалификащии. Остальные ltоля заполняются анаJIогично заполнению
подлинников документов о квалификации.

3.1 1. После заполнения бланка документа о квалификации он должен быть
тщательно проверен руководителем структурного подразделения,
обеспечивающего организацию и реаJIизацию процесса дополнительного
профессион€Lпьного образования, на точность и правильность внесенных в него
записей. Внесение исправлений в бланки документов о квалификации не

допускается. Щокумент, составленный с ошибками, считается испорченным и
подлежит замене.

З.|2. Подписи директора Учреждения или лица, официально его
замещающего, председателя аттестационной комиссии и секретаря в документах



об обучении проставляются черниjlами, пастой

фиолетового цвета.
3.13. Примеры заполнения бланков

приведены в приложениях | и 2.

или тушъю черного, синего или

документов о квалификации

4. Учет бланков документов о квалификации
4.L В АУ <<Регионалъный институт управления) используются бланки

документов о квалификации, защищенные от подделок полиграфической
продукции уровня (Б) и изготавливаются предприятием-изготовителем по

унифицированным формам бланков документов с дополнительным перечнем
отличительных защитных признаков по эскизам, соответствующим требованиям
законодательства. Выбор предприятий-изготовителей бланков документов
осуществляется Учреждением самостоятельно.

4.2. С целью организации учета бланков документов о квалификации на
бланках документов о квалификаIJии предусмотрено н€uIичие серии и номера
соответствующего бланка, которые впоследствии будут использоваться для
внесения сведений в федеральную информационную систему <<Федеральный

реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации,

документах об обучений>.

4.З. Учет движения бланков документов о квалификации (поступление,
передача материально ответственному лицу, списание) осуществляется в

соответствии с учетной политикой Учреждения.
4.4. Лля учета выдачи бланков документов о квалификации в

Учреждении ведутся книги учета бланков строгой отчетности.
4.5. Материально ответственным лицом за хранение и выдачу блаirков

документов о квалификации является руководителъ структурного
подразделениЯ) которое обеспечивает организацию и реаIIизацию процесса

дополнительного про фессионапьного о бразов ания.
4.6. Бланки выдаются работнику структурного подразделения,

обеспечивающего организацию и речLлизацию процесса дополнительного
профессионапьного образования, на основании приказа об отчислении для
заполнения и оформления документов о кв€Lпификации.

5. Списание бланков, хранение документов о квалификации,
уничтожение испорченных бланков

5.1, ,Бланки документов о квалификации хранrIтся в Учреждении как
документы строгой отчетности и учитываются по специ€Lпъному реестру.
Хранение бланков документов о квzlJIификации осуществляется в мет€Lплических
шкафах и сеЙфах, в условиях, исключающих порчу и хищение бланков.



5.2. Списание бланков документов строгой отчетности производится
комиссией по акту о списании бланков строгой отчетности. Состав комиссии и

форма акта о списании бланков строгой отчетности утверждаются приказом

директора Учреждения.
5.З. Списание бланков документов строгой отчетности производится на

основании акта один раз в кварт€tл.

5.4. Испорченные при заполнении бланки документов о квалификации
подлежат замене и возвращаются специ€Lлисту, ответственному за документы
строгой отчетности, для замены. Пр" этом сохраняется rrрежний порядковъiй

регистрационный номер документаи дата его выдачи.

5.5. Испорченные при заполнении бланки документов о квалификации
подлежат уничтожению. Испорченньiе бланки документов о квалификации

уничтожаются в установленном rrорядке на основании акта об уничтожении
документов. Номера и серии (при наличии) испорченных бланков документов о

квалификации вырезаются и наклеиваются на отдельный лист бумаги, который
прилагается к акту об уничтожении документов строгой отчетности.

5.6. Невостребованные подлинники документов о квалификации
хранятся в сейфе у матери€Lльно ответственного лица руководителя
структурного подр.вделения, обеспечивающего организацию и ре€tлизацию
процесса дополнительного профессионаIIьного образов ания.

6. Заключительные положения
6.1. Настоящий Порядок, а также изменения к нему утверждаются

приказом директора АУ <<Региональный институт управления).
6,2. В настоящий Порядок могут, вноситься изменения, дополнения в

связи с изменениями федерального законодательства и совершенствованием
обр азовательного процесса в АУ <<Региональный институт угIравления) .

6.З. Вопросы, не регламентированные настоящим Порядком,

регулируются другими лок€LгIьными нормативными актами Учреждения и

решаются руководством Учреждения индивиду€IJIьно в каждом конкретном
случае.

6.4. Срок действия настоящего Порядка не ограничен.
6.5. Настоящий Порядок является обязательным для всех участников

образовательного процесса/образовательных отношений. Ознакомление с

условиями Порядка производится путем его р€вмещения на сайте Учреждения.



 

Приложение 1 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

БЛАНК УДОСТОВЕРЕНИЯ О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ 

 

Лицевая сторона бланка удостоверения о повышении квалификации 

 
  

  



 

Оборотная сторона бланка удостоверения о повышении квалификации 

 
 

Пример заполнения бланка удостоверения о повышении квалификации 

 
 



 

Приложение 2 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

БЛАНК ДИПЛОМА О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ  

И ПРИЛОЖЕНИЯ К НЕМУ 

 

Лицевая сторона бланка диплома о профессиональной переподготовке  

 
 

 

  



 

Оборотная сторона бланка диплома о профессиональной переподготовке 

 
 

Пример заполнения бланка диплома о профессиональной переподготовке 

 



 

Лицевая сторона бланка приложения к диплому о профессиональной 

переподготовке 

 
 

Оборотная сторона бланка приложения к диплому о профессиональной 

переподготовке 

 



 

Пример заполнения бланка приложения к диплому о профессиональной 

переподготовке 

 

    
  



 

Приложение 3 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

ШАБЛОН ДОКУМЕНТА ОБ ОБУЧЕНИИ (СЕРТИФИКАТА)   

 

 

 

  



 

Приложение 4 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

ШАБЛОН ВЕДОМОСТИ ВЫДАЧИ СЕРТИФИКАТОВ  

 
 

Ведомость выдачи сертификатов по теме 

«__________________________________________________________________________», 
(наименование темы обучения) 

 _______ часа,  
(объем программы обучения) 

__________________ 20___ года 
(период обучения) 

 

№ 

п/п 
ФИО 

Регистрационный 

номер сертификата 

Подпись 

получившего 

сертификат 

1.    

2.    

….    

 

  



 

Приложение 5 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

ШАБЛОН СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ 

 

 

 

(регистрационный номер)                                                                                                  (дата выдачи) 

 

СПРАВКА 

 

Дана ___________________________________________________________________________                                        
(Ф.И.О.)   

Дата рождения __________________________   

 

Документ об образовании _________________________________________________________ 
(наименование документа об образовании)

 

________________________________________________________________________________ 
(серия и номер документа об образовании, дата выдачи) 

 

Обучался(лась) в АУ «Региональный институт управления»  

с «____» ______________  20 ___года по «____» ____________ 20 __года  

в   ______________________________________________________________________________  
(название структурного подразделения)  

по программе ____________________________________________________________________ 
 
(вид ДПО, наименование программы) 

  

За время обучения сдал(а) зачеты, экзамены по дисциплинам:  

 

№ Наименование дисциплины Количество 

аудиторных 

часов 

Оценка 

Экзамен Зачет Курсовая 

работа 

      

      

      

 

Приказ об отчислении от «       »                        20       года № _______ 

 

 

 

Директор                                                                             

  подпись  расшифровка подписи 

  



 

Приложение 6 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

ШАБЛОН КНИГИ УЧЕТА ВЫДАЧИ СПРАВОК ОБ ОБУЧЕНИИ 

 

Титульная страница 

 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

(наименование учредителя) 

 

Автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  
(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) 

«Региональный институт управления» 
 

 

КНИГА 

регистрации выдачи справок об обучении 

 

 

Город Ханты-Мансийск 

 

 

 

Страница в книге регистрации справок об обучении 
 

№ 

п/п 

ФИО Номер 

справки 

Дата 

выдачи 

справки 

Дата и номер 

приказа о 

зачислении 

Дата и номер 

приказа об 

отчислении 

Подпись лица, 

получившего 

справку, либо 

дата и номер 

почтового 

отправления 

Подпись лица, 

выдавшего 

справку 

        

        

        

        

 

 

  



 

Приложение 7 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 
 

ШАБЛОН КНИГИ  

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ О КВАЛИФИКАЦИИ 

(УДОСТОВЕРЕНИЕ О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ) 

 

Титульная страница 

 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

(наименование учредителя) 

 

Автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  
(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) 

«Региональный институт управления» 

 

 

КНИГА 

регистрации выдачи документов о квалификации 

(удостоверение о повышении квалификации) 

 

 

Город Ханты-Мансийск 

 

 

 

Страница в книге регистрации 

 
№ 

п/п 

Фамилия, имя, 

отчество лица, 

получившего 

удостоверение 

о повышении 

квалификации 

Номер 

бланка 

документа 

Порядковый 

регистрационный 

номер 

Дата и номер 

приказа о 

зачислении 

Дата и 

номер 

приказа об 

отчислении 

Дата 

выдачи 

Подпись лица, 

получившего 

удостоверение, 

либо дата и 

номер 

почтового 

отправления 

Подпись лица, 

выдавшего 

удостоверение 

         

         

         

 

 

  



 

Приложение 8 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

ШАБЛОН КНИГИ  

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ПЕРЕПОДГОТОВКЕ (ДИПЛОМ О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ПЕРЕПОДГОТОВКЕ, ПРИЛОЖЕНИЕ К ДИПЛОМУ) 
 

Титульная страница 

 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

(наименование учредителя) 

 

Автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  
(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) 

«Региональный институт управления» 

 

 

КНИГА 

регистрации выдачи документов о профессиональной переподготовке 

(диплом о профессиональной переподготовке, приложение к диплому) 

 
 

Город Ханты-Мансийск 

 

 

 

Страница в книге регистрации 

 
№ 

п/п 

Наименован

ие 

документа 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

лица, 

получивш

его 

диплом о 

профессио

нальной 

переподго

товке 

Номер 

бланка 

документа 

Порядков

ый 

регистрац

ионный 

номер 

Дата и 

номер 

приказа о 

зачислени

и 

Дата и 

номер 

приказа 

об 

отчислени

и 

Номер, 

дата 

протокола 

итоговой 

аттестаци

онной 

комиссии 

Дата 

выда

чи  

Подпись 

лица, 

получивш

его 

диплом, 

либо дата 

и номер 

почтового 

отправлен

ия 

Подпись 

лица, 

выдавшег

о диплом 

           

           

           

 

  



 

Приложение 9 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

ШАБЛОН КНИГИ  

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ ДУБЛИКАТОВ ДОКУМЕНТОВ  

О КВАЛИФИКАЦИИ (УДОСТОВЕРЕНИЕ О ПОВЫШЕНИИ 

КВАЛИФИКАЦИИ) 

 

Титульная страница 

 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

(наименование учредителя) 

 

Автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  
(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) 

«Региональный институт управления» 

 

 

КНИГА 

регистрации выдачи дубликатов документов о квалификации 

(удостоверение о повышении квалификации)                                    

 

 

Город Ханты-Мансийск 

 

 

 

Страница в книге регистрации 

 
№ 

п/п 

Фамилия, имя, 

отчество лица, 

получившего 

удостоверение 

о повышении 

квалификации 

Номер 

бланка 

документа 

Порядковый 

регистрационный 

номер 

Дата и номер 

приказа о 

зачислении 

Дата и 

номер 

приказа об 

отчислении 

Дата 

выдачи 

Подпись лица, 

получившего 

удостоверение, 

либо дата и 

номер 

почтового 

отправления 

Подпись лица, 

выдавшего 

удостоверение 

         

         

         

 

 

  



 

Приложение 10 

к Порядку выдачи и учета документов  

о квалификации по результатам  

дополнительного профессионального  

образования и документов об обучении 

 

ШАБЛОН КНИГИ  

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ ДУБЛИКАТОВ ДОКУМЕНТОВ  

О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ  

(ДИПЛОМ О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ, 

ПРИЛОЖЕНИЕ К ДИПЛОМУ) 
 

Титульная страница 

 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

(наименование учредителя) 

 

Автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  
(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) 

«Региональный институт управления» 

 

 

КНИГА 

регистрации выдачи дубликатов документов о профессиональной 

переподготовке (диплом о профессиональной переподготовке,  

приложение к диплому) 

 

 
Город Ханты-Мансийск 

 

 

Страница в книге регистрации 

 
№ 

п/п 

Наименован

ие 

документа 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

лица, 

получивш

его 

диплом о 

профессио

нальной 

переподго

товке 

Номер 

бланка 

документа 

Порядков

ый 

регистрац

ионный 

номер 

Дата и 

номер 

приказа о 

зачислени

и 

Дата и 

номер 

приказа 

об 

отчислени

и 

Номер, 

дата 

протокола 

итоговой 

аттестаци

онной 

комиссии 

Дата 

выда

чи  

Подпись 

лица, 

получивш

его 

диплом, 

либо дата 

и номер 

почтового 

отправлен

ия 

Подпись 

лица, 

выдавшег

о диплом 

           

           

           

 


